
حسابدار ارشد با سابقه تدریس دروس حسابداری در آموزشگاه ها،

شرح کار در دانشگاه: صدور مالیات بر حقوق کارکنان،

امور مربوط به شهریه دانشجویان،

ارسال لیست بیمه تامین اجتماعی کارکنان،

امین اموال

معدل : ۱۹.۰۵

پیمانکار شرکت ملی نفت

فروردین ۱۴۰۰ - فروردین ۱۴۰۲

وظایف و دستاوردها

دانشگاه آفاق

دی ۱۴۰۲ - اکنون

سوابق تحصیلی

کارشناسی ارشد حسابداری

سوابق شغلی

حسابدار ارشد

همانطور که پیشتر قید شد این شرکت به عنوان پیمانکار تامین نیروی

انسانی شرکت نفت

حقوق و دسـتمزد پرسنل قراردادی از تاریخ بهمن 97را به عهده داشـته و به

سبب همین مساله حسابدار مربوطه باید اشنایی کامل نسبت

به نحوه کـار بـا بخش حقوق و دسـتمزد نرم افزار سپیـدار که خود شامـل

ایجـاد اطلاعات ماهانه جدیـد؛ تنظیم عوامل حقوق براساس آنالیز

تاییـد شـده در قرارداد؛ نحـوه محاســبه حقـوق و دسـتمزد و چـاپ فیش

حقـوقی نیروهـای مربـوط را داشـته باشـد. علاـوه بر بخش حقـوق و

دسـتمزد به سبب تامین نیروی کارگری عهده پیمانکار بابت پارهای از

فعالیتهای نظافت شامل سمپاشـی و جمعآوری علفهای هرز و ....

حسابدار این مجموعه باید نسبت به نحوه ثبت فاکتورهای مذکور آشنایی

کامل داشته باشد. همچنین ارسال ماهانه بیمه تامین اجتماعی

پرسـنل نیز به عهـده پیمانکار میباشـد لـذا حسابدار باید با نحوه ثبت نام

پرسـنل در سامانه تامین اجتماعی و ارسال بیمه از طریق سپیدار

نیز آشـنا باشد، حسابدار هر ماه پس از واریز حقوق پرسـنل موظف است تا

نسبت به پرداخت مالیات و ارسال حق بیمه و واریز مبلغ بیمه

تامین اجتماعی و بیمه تکمیلی در اسرع وقت و پیش از موعد مقرر اقدامات

لازم را انجام دهد

کارشناس امور مالی

CVBU
ILD

ER
.M

E



ICDL مهارت های هفت گانه

حسابداری مالیاتی

برنامه سپیدار

ارسال لیست بیمه تامین اجتماعی

ارسال لیست مالیات برحقوق

برنامه حسابداری هلو

اکسل در حسابداری

انجام کارهای جاری و روزانه

حسابداری

تهیه دیسکت بیمه و مالیات حقوق

انجام حسابداری حقوق و دستمزد

مینو وکیلی
حسابدار ارشد

متولد: ۱۳۷۷

وضعیت تأهل: متأهل

مهارت ها
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